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Anstellung als Werkstudent:in Praxis- und Patientenmanagement 
in Heidelberg 

Wir erweitern unser modernes Praxiszentrum für allgemeine Psychotherapie.  

Wir suchen ab sofort: Werkstudent:in für Praxis- und Patientenmanagement 

 

Ihre Aufgaben: 

• Telefonische und schriftliche Patient:innenaufnahme sowie Terminmanagement 

• Vorbereitung diagnostischer und therapeutischer Materialien 

• Administrative Unterstützung der Psychotherapeut:innen  

• Auswertung und Evaluation psychometrischer Testungen 

• Unterstützung bei der ADHS-Spezialsprechstunde für Erwachsene 

• Erstellung und Pflege von Patienten-Akten, Formularen und internen Dokumenten 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Attraktive Vergütung  

• Mitgestaltung des Praxisalltags in einem 

multiprofessionellen Team  

• Einblick in alle Arbeitsbereiche 

ambulanter Psychotherapie 

 

Sie bringen mit: 
• Sie absolvieren aktuell ein Studium, idealerweise im Bereich Psychologie oder einer 

vergleichbaren Fachrichtung 
• Sie können einen Arbeitsumfang von 10-20 Stunden pro Woche gewährleisten  
• Erste Erfahrungen im beruflichen oder praktischen Umfeld sind wünschenswert 

• Sie haben Interesse an klinischer Psychologie und Psychotherapie 
• Sie arbeiten verantwortungsbewusst, strukturiert und bringen gerne eigene Ideen ein 

Interesse geweckt? Melden Sie sich gerne mit einem kurzen, aussagekräftigen 

Bewerbungsschreiben und Lebenslauf sowie aktueller Studienbescheinigung unter: 

kontakt@praxis-gaisberg.de 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
praxiszentrum gaisberg 

Gaisbergstraße 4 
69115 Heidelberg 

Tel. 06221 3929020  
 


